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Prot. N. 4582/2026 / Uscita Roma, 16 settembre 2026
1.2, "G. Galilei" - 5. Giovanni Teatino A tutte le Istituzioni Scolastiche
Prot. 0018353 del 17/09/2026 di ogni ordine e grado
[1-10 (Entrata) Ai Dirigenti Scolastici

Ai D.S.G.A.

A tutto il Personale A.T.A.
All'Albo Sindacale

OGGETTO: Dai una spinta alla tua carriera con FederATA — Nuovo Corso di Qualifica Professionale
per Operatore Amministrativo-Segretariale (Valutabile 1,50 punti nelle graduatorie ATA).

Gentili colleghi,

Siete pronti a fare il salto di qualita nel mondo del lavoro e a migliorare la vostra posizione? FederATA é orgogliosa
di annunciare una nuova e imperdibile convenzione stipulata con un ente accreditato nella Regione Lazio.

Da oggi avete la possibilita di conseguire in modo semplice e guidato I'Attestato di Qualifica Professionale di
Operatore Amministrativo-Segretariale, un titolo prestigioso e fondamentale che arricchisce il vostro curriculum
e permette di ottenere 1,50 punti per le graduatorie ATA!

Il corso vi permettera di acquisire competenze fondamentali, tra cui:

» Trattamento documenti: scoprire i segreti per una gestione documentale e un'archiviazione impeccabile.

» Organizzazione riunioni ed eventi di lavoro: sviluppare le doti organizzative per pianificare e gestire eventi di
SuUCCesso.

Il tuo tempo ha valore: Flessibile e Veloce!

Sappiamo bene che destreggiarsi tra gli impegni quotidiani non & facile. Per questo abbiamo pensato a un percorso
dinamico: potrete sostenere gli esami ogni settimana, gia a partire da soli tre mesi dall'iscrizione!

Qualita e Riconoscimento Istituzionale garantiti
Scegliete la sicurezza di un corso serio e riconosciuto. Il percorso ¢ istituito nel pieno rispetto della normativa
vigente, in conformita con la Legge n. 845/1978 (art. 14) e la Legge regionale n. 23 del 25 febbraio 1992.

Invitiamo tutto il personale interessato, in particolare i colleghi Assistenti Tecnici e Amministrativi che ambiscono a
migliorare il proprio punteggio, a non lasciarsi sfuggire questa occasione di crescita professionale.

Per maggiori dettagli sull'iniziativa e per leggere il comunicato integrale, visita il link:
https://www.federata.it/dai-una-spinta-alla-tua-carriera/

Ufficio Formazione FederATA

Per informazioni, iscrizioni e assistenza:
Vi invitiamo a scrivere all'indirizzo e-mail indicato lasciando il vostro nominativo, un recapito telefonico e I'orario di
preferenza.

Verrete richiamati da un nostro responsabile per ricevere tutte le informazioni necessarie, senza alcun impegno.

E-mail: corsiscuola@federata.it | Web: www.federata.it
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